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LIETUVOS RESPUBLIKOS SEIMO KONTROLIERIY |STAIGOS
ISTEKLIY VALDYMO SKYRIAUS
NUOSTATAI

. BENDROSIOS NUOSTATOS

Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriy jstaigos IStekliy valdymo skyrius (toliau —
ir IStekliy valdymo skyrius arba Skyrius) yra savarankiSkas struktarinis padalinys,
atskaitingas jstaigos vadovui. IStekliy valdymo skyrius turi spauda, kuris dedamas
tvirtinamy dokumenty kopijose, darby (paslaugy) perdavimo—priémimo aktuose. IStekliy
valdymo skyriaus vedéjas turi antrojo paraso teise banke.

Skyrius savo darbg vykdo vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriy jstatymu,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir potvarkiais, Lietuvos Respublikos Seimo
kontrolieriy jstaigos reglamentu, Seimo kontrolieriy jstaigos vadovo jsakymais ir kitais
teisés aktais, Siais Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriy jstaigos Istekliy valdymo
skyriaus nuostatais (toliau vadinama —Skyriaus nuostatai). Darbuotojai savo darbg vykdo
vadovaudamiesi pareigybiy aprasymais.

IStekliy valdymo skyrius uztikrina Seimo kontrolieriy jstaigos (toliau vadinama ir —
Jstaiga) finansinés veiklos nuoseklumg ir testinumg, vykdo finansy kontrole, rengia
apibendrinamgsias iSvadas ir sidlymus |staigos finansy panaudojimo ir darbo tobulinimo
klausimais.

Il. PAGRINDINES FUNKCIJOS

4. IStekliy valdymo skyriaus pagrindinés funkcijos:

4.1. organizuoja ir tvarko |staigai skirtas valstybés biudzeto ir kitas léSas,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos
biudZzeto sandaros jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybeés
jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos finansy
ministro jsakymais ir kitais teisés aktais;

4.2. teikia finansinés ir Ukinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas, pagal
pareikalavimg — apskaitos dokumentus ir registrus |staigos vadovui, auditoriams,
mokesciy administratoriams, valstybés institucijoms;

4.3. rengia |staigos biudZeto iSlaidy sgmatos projektus pagal Lietuvos Respublikos
Vyriausybés patvirtintas programas bei funkcijas ir teikia tvirtinti Jstaigos vadovui.



Nustatytais terminais teikia Finansy ministerijai projektus ir ataskaitas apie iSlaidy sgmaty
vykdyma;

4.4. vykdo iSankstine, paskesnigjg ir einamajg finansy kontrole, vizuoja |staigos
vadovo jsakymy ir sutarCiy projektus;

4.5. organizuoja ir vykdo piniginiy &Sy, ilgalaikio materialiojo turto, nematerialiojo
turto, trumpalaikio turto apskaitg, apsauga;

4.6. atlieka |staigai priklausancio turto inventorizacija;

4.7. vykdo |staigos finansavimg iS valstybés biudzeto, taikant tiesioginj
apmokeéjimg tiekéjams per Valstybés biudzeto, apskaitos ir mokéjimy sistema;

4.8. vykdo atsiskaitymus su darbuotojais, bankais, valstybés biudzetu, Sodra,
kitomis jstaigomis ir organizacijomis, uzsienio subjektais;

4.9. uztikrina 1é8y panaudojimg bei su tuo susijusiy operacijy registravimg
apskaitos registruose, mokesciy apskaiciavimg ir pervedimg j biudzets;

4.10. kontroliuoja, kaip |staigos darbuotojai laikosi finansinés drausmeés,
materialiniy vertybiy naudojimo tvarkos, kaip atsakingi darbuotojai vykdo darbo laiko
apskaita;

4.11. vadovaujantis vieSojo sektoriaus apskaitos standartais, rengia finansines
ataskaitas;

4.12. vykdo darbo uzmokescio apskaita;

4.13. kontroliuoja ir analizuoja |staigos biudZeto bukle, ar tinkamai naudojamos
darbo apmokéjimui skirtos I€Sos, mokami tarnybiniai atlyginimai, bei teikia sialymus dél
|staigos biudzeto ir dél |éSy taupymo;

4.14. analizuoja tkine-finansine veiklg ir ieSko optimaliy €Sy paskirstymo bidy;

4.15. teikia sitlymus dél planuojamy vieSuyjy pirkimy, organizuoja ir vykdo |staigos
vieSuosius pirkimus vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu,
Jstaigos vadovo jsakymu patvirtintomis Supaprastinty viesSyjy pirkimy taisyklémis, kitais
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais;

4.17. priziari ir informuoja V] ,Turto bankas® atstovus apie centralizuotai valdyti
perduoto administracinio nekilnojamojo turto ir kito su juo perduoto nekilnojamojo turto
nuomos sutarties vykdymo sglygas;

4.18. teikia sidlymus ir derina su V| ,Turto bankas” atstovu apie €Sy poreikj dél
nekilnojamojo turto einamojo remonto darby;

4.19. uztikrina centralizuotai valdyti perduoto nekilnojamojo turto naudojimo

4.20. veda materialiniy vertybiy kiekine apskaitg ir uztikrina Siy vertybiy apsauga;

4. 21. uztikrina organizacines ir technines asmens duomeny teisinés apsaugos ir
kitos neskelbtinos informacijos saugumo priemones ir jy jgyvendinimg;

4.22. uztikrina |staigos informaciniy technologijy vystymo strategijos jgyvendinima;



4.23 uztikrina informaciniy sistemy, kompiuteriy tinkly ir kitos techninés ir
programinés jrangos saugy ir nepertraukiamg funkcionavimg, apsaugg bei
administravima;

4.24. uztikrina techninj interneto svetainés administravima;

4.25. sudaro Seimo kontrolieriams ir kitiems |staigos darbuotojams tinkamas
darbo sglygas, t. y. apripina darbuotojus reikiamomis darbo priemonémis, Ukiniu
inventoriumi ir kanceliarinémis prekémis;

4.26. vykdo |staigos tarnybiniy automobiliy priezilra;

4.27. vykdo |staigos telefoninio rySio sistemos prieziurg;

4.28. tvarko Skyriaus dokumenty bylas ir parengia jas perduoti j |staigos archyva;

4.29. dalyvauja ir teikia siilymus rengiant |staigos strateginio veiklos plano
projektg Lietuvos Respublikos Vyriausybeés nustatyta tvarka;

4.30. dalyvauija ir teikia sitlymus rengiant Jstaigos investicinius projektus;

4.31. rengia darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés bei civilinés saugos
instrukcijas;

4.32. rengia susirasinéjimo su kitomis jstaigomis, organizacijomis rasty projektus
bei |staigos vadovo pavedimu teikia atsakymus j klausimus dél Skyriaus veiklos;

4.33. vykdo kitus Seimo kontrolieriy pavedimus, susijusius su pagrindinémis
Skyriaus funkcijomis.

ll. TEISES IR PAREIGOS

5. I8tekliy valdymo skyriaus darbuotojai, atlikdami jiems pavestus uzdavinius ir
funkcijas, turi Sias teises ir pareigas:

5.1. teikti siilymus, esant reikalui, — inicijuoti |staigoje pasitarimus asignavimy bei
turto valdymo ir apskaitos klausimais;

5.2. reikalauti, kad |staigoje baty atliekamos tik teisétos finansinés operacijos, kad
jos baty jforminamos pagal taisykles, kad 18tekliy valdymo skyriui bty laiku perduodami
apskaitai ir kontrolei reikalingi dokumentai, vadovo jsakymai;

5.3. pagal kompetencijg vizuoti vadovo jsakymuy, sutarCiy projektus, sgmatas,
pazymas, ataskaitas ir pasirasyti apskaitos dokumentus;

5.4. teikti sitlymus del darbuotojy kvalifikacijos kelimo Lietuvoje ir uZsienyje;

5.5. teikti siilymus rengiant |staigos strateginj veiklos plang;

5.6. reikalauti i8 atsakingy ]staigos darbuotojy rastiSky ir zodiniy paaiskinimy,
kopijy dokumenty, reikalingy Ukiniy operacijy teisétumui pagrijsti ir iSankstinei kontrolei
vykdyti, tikrinti visus dokumentus, susijusius su prisimamais jsipareigojimais ir
atliekamais mokeéjimais;

5.7. pareikalauti i$ Jstaigos skyriy, kity padaliniy darbuotojy (prireikus, — informuoti
Jstaigos vadova), kad baty imtasi priemoniy 1éSy naudojimo efektyvumui didinti, [€Sy ir
materialiniy iStekliy normavimui bei saugumui uztikrinti, finansinei kontrolei stiprinti;



5.8. analizuoti esamg bukle ir Skyriui priskirty sri€iy svarbiausias problemas, teikti
atitinkamas iSvadas ir sidlymus;

5.9. uztikrinti patikéjimo teise |staigos valdomo turto priezilrg ir eksploatacija;

5.10. kelti kvalifikacijg Lietuvoje ir uzsienyje;

5.11. teikti informacijg apie Skyriaus veikla.

IV. DARBO ORGANIZAVIMAS

6. Skyriaus darbuotojy pareigybiy apradymus parengia Skyriaus vedéjas, o tvirtina
|staigos vadovas.

7. Skyriaus darbuotojai j pareigas priimami ir iS jy atleidziami Darbo kodekso
nustatyta tvarka.

8. Skyriui vadovauja vedéjas, kurj skiria pareigoms ir atleidzia i$ pareigy |staigos
vadovas.

9. Skyriaus vedéjas:

9.1. atsako uZ skyriaus vykdomus Siuose nuostatuose nustatytus uzdavinius ir
funkcijas;

9.2. |staigos vadovui pareikalavus, atsiskaito uz skyriaus veiklg;

9.3. vizuoja skyriaus parengtus teisés akty projektus ir kitus dokumentus, kuriuos
reikia vizuoti pagal skyriaus kompetencija;

9.4. planuoja ir organizuoja skyriaus darbg;

9.5. teikia pasitlymus |staigos vadovui skyriaus kompetencijos klausimais, darbo
organizavimo klausimais, taip pat sitlymus dél skyriaus nuostaty ir pareigybiy aprasymuy,
skyriaus darbuotojy skatinimo, nuobaudy jiems skyrimo;

9.6. pagal kompetencijg vykdo iSanksting, einamajg ir vélesne finansy kontrole;

9.7. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, |staigos vadovo pavedimus.

10. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus |staigos vadovui.

11. Kai Skyriaus vedéjo néra, jo vadovavimo funkcijas |staigos vadovo jsakymu
atlieka kitas Skyriaus darbuotojas.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. IStekliy valdymo skyriaus vedéjas ir darbuotojai atsako uz Skyriui priskirty
funkcijy vykdymg ir uz tinkamg savo pareigy bei pavedimy atlikima.

13. Su Siais nuostatais pasirasytinai supazindinami visi Skyriaus darbuotojai.

14. Pasikeitus teisés aktams arba |staigos darbo organizavimo tvarkai Sie
nuostatai keiciami ir (arba) papildomi Jstaigos vadovo jsakymu.




